
Openbaar Centrum voor Maatschappelijk Welzijn van Tienen 

 

Huishoudelijk reglement van het Bijzonder Comité voor de 

Sociale Dienst 

 

(Vastgesteld door het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst in zitting van 21 januari 2019, 

gewijzigd door het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst in zitting van 24 januari 2022) 

 

Hoofdstuk I - De bevoegdheden van het bijzonder comité voor de sociale dienst 

Artikel 1 

Het bijzonder comité voor de sociale dienst is bevoegd voor: 

1. de beslissingen over de toekenning, terugvordering, herziening en schorsing van 

individuele steun op het vlak van de maatschappelijke dienstverlening en de 

maatschappelijke integratie; 

2. de bekrachtiging van de beslissingen van de voorzitter van het bijzonder comité voor 

de sociale dienst, vermeld in artikel 2. 

Het bijzonder comité voor de sociale dienst kan op eigen initiatief of op verzoek een niet-

bindend advies geven aan het college, het vast bureau, de gemeenteraad en de OCMW-raad 

over het gemeente- of OCMW-beleid. 

 

Hoofdstuk II - Dringende steunverlening 

Artikel 2 

De voorzitter van het bijzonder comité van de sociale dienst kan in dringende gevallen zelf tot 

hulpverlening beslissen, mits zijn beslissing aan het bijzonder comité voor de sociale dienst ter 

bekrachtiging voor te leggen op de eerstvolgende vergadering, binnen de navolgende perken: 

- toekenning van financiële maatschappelijke dienstverlening ten hoogste ten 

belope van het maandbedrag van het leefloon van toepassing op de categorie 

’persoon die samenwoont met een gezin te zijnen laste’, zoals bepaald in artikel 

14, §1, eerste lid, 3°, van de wet van 26 mei 2002 betreffende het recht op 

maatschappelijke integratie; 

- toekenning van maatschappelijke dienstverlening in de vorm van een 

huurwaarborg, ongeacht de vorm of het bedrag ervan; 

- toekenning van maatschappelijke dienstverlening in natura tot aan de 

eerstvolgende vergadering van het bijzonder comité van de sociale dienst; 

- toekenning van maatschappelijke dienstverlening in de vorm van 

schuldbemiddeling; 



- toekenning van aanvullende hulp gekoppeld aan de vereisten van het 

geïndividualiseerd project voor maatschappelijke integratie, zoals bedoeld in 

artikel 11, §3, van het koninklijk besluit van 11 juli 2002 houdende het algemeen 

reglement betreffende het recht op maatschappelijke integratie; 

- toekenning aan daklozen van een inschrijving in de bevolkingsregisters op het 

adres van het openbaar centrum voor maatschappelijk welzijn, bij wijze van 

referentieadres, overeenkomstig artikel 1, §2, van de wet van 19 juli 1991 

betreffende de bevolkingsregisters, de identiteitskaarten, de 

vreemdelingenkaarten en de verblijfsdocumenten en tot wijziging van de wet van 

8 augustus 1983 tot regeling van een Rijksregister van de natuurlijke personen; 

- toekenning van noodopvang aan personen met toepassing van het vigerende 

reglement inzake noodopvang. In dit geval stelt de voorzitter tevens de bijdrage 

van de begunstigde in de kosten van de maatschappelijke dienstverlening 

voorlopig vast, tenzij zulks omwille van dringende noodzaak of een andere reden 

niet mogelijk zou zijn 

- toekenning van het recht op maatschappelijke integratie of maatschappelijke 

dienstverlening als het bijzonder comité voor de sociale dienst niet kan 

beraadslagen of beslissen omdat niet de meerderheid van de zittinghebbende 

leden aanwezig is en de hulpverlening omwille van dringende redenen van 

behoeftigheid van de betrokkene of omwille van bindende wettelijke termijnen 

niet langer kan worden uitgesteld 

- toekenning van hulpverlening van welke aard ook in elke situatie waarin het 

geringste uitstel ernstige schade kan berokkenen aan de rechthebbende of diens 

gezin. 

De voorzitter van het bijzonder comité van de sociale dienst kent de in het eerste lid bedoelde 

steunverleningen toe op voorstel of na voorafgaand advies van de maatschappelijk werker van 

de sociale dienst, waaruit de dringende noodzaak van de hulpverlening moet blijken.  

 

Artikel 3 

De voorzitter van het bijzonder comité van de sociale dienst oefent alle bevoegdheden uit die 

hem krachtens de wet, het decreet of het besluit zijn toegewezen. Hij oefent tevens de 

bevoegdheden uit waarmee hij door de raad voor maatschappelijk welzijn, het vast bureau of 

het bijzonder comité van de sociale dienst wordt belast en hij voert de beslissingen van het 

bijzonder comité uit.    

 

Hoofdstuk III - Oproeping en agenda 

Artikel 4  

§1. Het bijzonder comité voor de sociale dienst wordt bijeengeroepen door de voorzitter van 

het bijzonder comité voor de sociale dienst. De oproeping vermeldt de plaats, de datum en 

het tijdstip van de vergadering. De voorzitter stelt de agenda vast.  



§2. Het bijzonder comité voor de sociale dienst vergadert elke maandag om 18.30 uur in de 

raadszaal van het openbaar centrum voor maatschappelijk welzijn, Kabbeekvest 110, 3300 

Tienen. 

In juli en augustus, tijdens schoolvakanties en omwille van feestdagen of sluitingsdagen en 

ingeval van een noodsituatie of overmacht kan de voorzitter van het bijzonder comité voor de 

sociale dienst de vergaderingen uitzonderlijk vastleggen op een andere dag en/of op een ander 

tijdstip en/of op een andere plaats. De voorzitter treft alle nodige maatregelen om de 

bestendigheid en de regelmatigheid van de werking van het bijzonder comité te verzekeren. 

In spoedeisende gevallen kan de voorzitter buitengewone vergaderingen samenroepen op de 

plaats, de dag en het uur die hij bepaalt. 

§3. De voorzitter van het bijzonder comité voor de sociale dienst stelt aan het begin van elk 

kalenderjaar de jaarkalender vast en bezorgt deze aan de leden van het bijzonder comité. 

§4. De agenda, de begeleidende stukken, de ontwerpnotulen en de notulen van de vorige 

zitting worden ter beschikking gesteld van de leden via het beveiligd extranet BCSD 

(www.ocmw.tienen.be/bcsd). De oproeping wordt ten minste vijf dagen voor de vergadering 

aan het lid bezorgd via deze elektronische toepassing. 

 

In afwijking van het eerste lid kan de oproeping per gewone post naar de woonplaats van het 

lid worden verzonden indien de elektronische toepassing niet beschikbaar is ingevolge een  

technisch probleem.  

 

§5. De geagendeerde dossiers liggen ter inzage van de leden van het bijzonder comité voor 

de sociale dienst bij de sociale dienst en dit elke werkdag van 9 uur tot 12 uur en van 13 uur 

tot 16 uur.     

Het lid dat technische inlichtingen wenst te bekomen met betrekking tot de geagendeerde 

dossiers kan daartoe een afspraak maken met de algemeen directeur of, in geval van delegatie, 

het personeelslid dat met toepassing van artikel 277, §3, tweede lid van het decreet van 22 

december 2017 over het lokaal bestuur door de algemeen directeur werd aangewezen om de 

vergaderingen van het bijzonder comité van de sociale dienst bij te wonen. De maatschappelijk 

werker/dossierbehandelaar wordt zo nodig betrokken bij het verschaffen van de technische 

inlichtingen. 

 

Artikel 5 

Elk lid van het bijzonder comité voor de sociale dienst, met uitzondering van de voorzitter, kan 

tot drie dagen voor de dag van de vergadering agendapunten toevoegen. Om ontvankelijk te 

zijn bevat het verzoek om een agendapunt toe te voegen een schriftelijke toelichting met 

voorstel van beslissing. De toelichting kan geen gegevens bevatten die betrekking hebben op 

de persoonlijke levenssfeer van de cliënten en/of hun onderhoudsplichtigen. 

Het verzoek tot toevoeging van een dagordepunt wordt bezorgd aan de algemeen directeur 

of, in geval van delegatie, het personeelslid dat met toepassing van artikel 277, §3, tweede lid 

van het decreet van 22 december 2017 over het lokaal bestuur door de algemeen directeur 

werd aangewezen om de vergaderingen van het bijzonder comité van de sociale dienst bij te 

wonen, die het verzoek bezorgt aan de voorzitter van het bijzonder comité.  



De algemeen directeur of, in geval van delegatie, het personeelslid dat met toepassing van 

artikel 277, §3, tweede lid van het decreet van 22 december 2017 over het lokaal bestuur door 

de algemeen directeur werd aangewezen om de vergaderingen van het bijzonder comité van 

de sociale dienst bij te wonen deelt de aanvullende agendapunten, zoals vastgesteld door de 

voorzitter van het bijzonder comité, onverwijld mee aan de leden van het bijzonder comité van 

de sociale dienst per e-mail. 

 

Artikel 6 

Voor wat betreft het recht van inzage in dossiers, stukken en akten die het bestuur van het 

openbaar centrum voor maatschappelijk welzijn betreffen, het recht van afschrift en het 

bezoekrecht van instellingen en diensten die het openbaar centrum voor maatschappelijk 

welzijn beheert, zijn de leden van het bijzonder comité van de sociale dienst onderworpen aan 

dezelfde regels als de leden van de raad voor maatschappelijk welzijn. 

Van de dossiers, stukken en akten die betrekking hebben op de persoonlijke levenssfeer van 

personen kunnen de leden van het bijzonder comité van de sociale dienst geen afschrift 

verkrijgen. 

 

 

Artikel 6bis: 

 

§1. In de hiernavermelde uitzonderlijke omstandigheden kunnen de voorzitter van het 

bijzonder comité voor de sociale dienst en de burgemeester samen beslissen dat de 

vergadering van het bijzonder comité digitaal zal plaatsvinden: 

 

1. Bij afkondiging van een epidemische noodsituatie als bedoeld in de wet van 14 

augustus 2021 betreffende de maatregelen van bestuurlijke politie tijdens een 

epidemische noodsituatie of in geval van noodsituaties waarvoor een fase van 

beleidscoördinatie is afgekondigd in de zin van het koninklijk besluit van 22 mei 2019 

betreffende de noodplanning en het beheer van noodsituaties op het gemeentelijk en 

provinciaal niveau en betreffende de rol van de burgemeesters en de 

provinciegouverneurs in geval van crisisgebeurtenissen en -situaties die een 

coördinatie of een beheer op nationaal niveau vereisen; 

 

2. Wanneer de gebruikelijke vergaderzaal onverwacht fysiek niet toegankelijk is. 

 

§2. In geval van digitale vergadering gelden de volgende modaliteiten: 

- ieder lid heeft afzonderlijk digitaal toegang tot de beraadslaging en de stemming; 

 

- ieder lid dat deelneemt aan de digitale vergadering bevindt zich alleen in een ruimte 

en waakt erover dat de bescherming van de persoonlijke levenssfeer van 

rechthebbenden en hun onderhoudsplichtigen verzekerd is; 

 

- de leden die deelnemen aan een digitale vergadering van het BCSD vermelden hun 

naam bij hun beeld; 

 



- de leden laten hun camera aanstaan gedurende de hele digitale vergadering van het 

BCSD;  

 

- de leden die even tijdelijk weggaan van de camera geven dat duidelijk aan, mondeling 

of in de chat, evenals wanneer ze terugkeren, zoniet zal worden aangenomen dat ze 

de vergadering definitief verlaten hebben; 

 

- de leden die deelnemen aan een digitale vergadering van het BCSD vragen het woord 

via het opsteken van een digitaal handje. Ze zetten hun microfoon aan wanneer ze het 

worrd krijgen van de voorzitter. De voorzitter kan zo nodig de microfoon dempen van 

het lid dat niet aan het woord is;  

 

- de stemmingen tijdens een digitale vergadering verlopen mondeling; 

 

- de cliënt die daarom verzoekt zal gehoord worden via een eigen pc of laptop of, indien 

hij daarover niet beschikt, via een pc of laptop die in het OCMW ter beschikking wordt 

gesteld door de sociale dienst.  

 

Hoofdstuk IV - De vergaderingen van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst  

Artikel 7 

De voorzitter zit de vergaderingen van het bijzonder comité voor de sociale dienst voor, en 

opent en sluit de vergaderingen. 

 

Artikel 8 

Het bijzonder comité voor de sociale dienst kan alleen beraadslagen of beslissen als de 

meerderheid van de zittinghebbende leden (inclusief de voorzitter) aanwezig is. 

In afwijking van het eerste lid, kan het bijzonder comité voor de sociale dienst, als hij eenmaal 

bijeengeroepen is zonder dat het vereiste aantal leden aanwezig is, na een tweede oproeping, 

ongeacht het aantal aanwezige leden, op geldige wijze beraadslagen of beslissen over de 

onderwerpen die voor de tweede keer op de agenda voorkomen.  

In de oproeping, vermeld in het tweede lid, wordt vermeld dat het om een tweede oproeping 

gaat en worden de bepalingen van artikel 26 van het Decreet Lokaal Bestuur overgenomen. 

 

Artikel 9 

§1 Het bijzonder comité voor de sociale dienst beslist bij volstrekte meerderheid van stemmen. 

Een volstrekte meerderheid is gelijk aan meer dan de helft van de stemmen, onthoudingen 

niet meegerekend. Bij staking van stemmen is het voorstel verworpen. 

§2 De voorzitter en de leden van het bijzonder comité voor de sociale dienst stemmen niet 

geheim. 



Er wordt mondeling gestemd. Op uitdrukkelijk verzoek van de voorzitter of van ten minste een 

derde van de leden kan het bijzonder comité voor de sociale dienst ook besluiten om te 

stemmen door middel van handopsteking.  

 

Artikel 10 

Een punt dat niet op de agenda voorkomt, mag niet in bespreking worden gebracht, behalve 

in spoedeisende gevallen. Tot spoedbehandeling kan alleen worden besloten door ten minste 

twee derde van de aanwezige leden. De namen van die leden en de motivering van de 

spoedeisendheid worden in de notulen vermeld. 

 

Artikel 11 

§1. De vergaderingen van het bijzonder comité voor de sociale dienst zijn niet openbaar. 

§2. De maatschappelijk werker/dossierbehandelaar kan erom verzoeken door het bijzonder 

comité voor de sociale dienst te worden gehoord. Het bijzonder comité neemt in dat geval 

geen beslissing vooraleer de maatschappelijk werker/dossierbehandelaar het sociaal verslag 

heeft toegelicht. 

In de bij wet bepaalde gevallen kunnen de cliënten verzoeken om te worden gehoord door het 

bijzonder comité van de sociale dienst en kunnen zij zich laten bijstaan of vertegenwoordigen 

door een persoon van hun keuze. 

 

Artikel 12 

De voorzitter is belast met de handhaving van de orde in de vergadering.  

 

Artikel 13 

§1 Vooraleer aan de vergadering van het bijzonder comité voor de sociale dienst deel te 

nemen, tekenen de voorzitter en de leden de aanwezigheidslijst. Het presentiegeld wordt 

toegekend volgens de aanwezigheid, die ingeschreven wordt op de voormelde lijst. De namen 

van de personen die deze lijst tekenden, worden in de notulen vermeld. 

In geval van digitale vergadering wordt een aanwezigheidslijst opgemaakt en ondertekend 

door de algemeen directeur of, in geval van delegatie, het personeelslid dat met toepassing 

van artikel 277, §3, tweede lid van het decreet van 22 december 2017 over het lokaal bestuur 

door de algemeen directeur werd aangewezen om de vergaderingen van het bijzonder comité 

voor de sociale dienst bij te wonen.  

 

§2. De algemeen directeur of, in geval van delegatie, het personeelslid dat met toepassing 

van artikel 277, §3, tweede lid van het decreet van 22 december 2017 over het lokaal bestuur 

door de algemeen directeur werd aangewezen woont de vergaderingen van het bijzonder 

comité voor de sociale dienst bij.  

 



§3. De teamcoördinatoren en de jurist van de sociale dienst wonen bij beurtrol de zittingen 

van het bijzonder comité voor de sociale dienst bij.  

 

 

Artikel 14 

 

De voorzitter en de leden van het bijzonder comité voor de sociale dienst, alsmede alle andere 

personen die krachtens de wet of het decreet de vergaderingen van het bijzonder comité 

bijwonen, zijn tot geheimhouding en discretie verplicht. Ook zijn de voorzitter en de leden van 

het bijzonder comité gebonden door het beroepsgeheim. 

 

Comitéleden en hun voorzitter gaan bijzonder voorzichtig om met alle persoonlijke informatie 

die ze verkrijgen vanuit hun functie. Dat geldt voor alle informatie, ongeacht de wijze waarop 

ze verkregen is. Een comitélid of de voorzitter zwijgt niet enkel over vertrouwelijke zaken, 

maar zorgt ook dat informatie die hij/zij op papier of elektronisch bezit, niet in handen van 

derden (familie, andere partijleden,…) terecht kan komen. 

 

Een schending kan leiden tot sancties op basis van de deontologische code, eisen tot 

schadevergoedingen en in uiterste gevallen ook tot strafrechtelijke vervolging. 

 

Artikel 15 

 

De voorzitter en de leden van het bijzonder comité voor de sociale dienst hebben het recht de 

instellingen van het OCMW en diensten die het OCMW opricht en beheert te bezoeken. 

 

Teneinde het bezoekrecht praktisch te organiseren, delen de leden van het bijzonder comité 

voor de sociale dienst aan de algemeen directeur of, in geval van delegatie, het personeelslid 

dat hiertoe werd aangewezen door de algemeen directeur minstens acht werkdagen vooraf 

schriftelijk mee welke instelling zij willen bezoeken en op welke dag en uur. 

 

Tijdens het bezoek van een inrichting van het OCMW mogen de leden van het bijzonder comité 

voor de sociale dienst zich niet mengen in de werking. De comitéleden zijn op bezoek en 

gedragen zich als bezoeker. 

 

 

Hoofdstuk V - Notulen 

Artikel 16 

§1. De beslissingen van het bijzonder comité voor de sociale dienst worden opgenomen in de 

notulen en alleen die beslissingen kunnen rechtsgevolgen hebben. 

De notulen worden opgemaakt door de algemeen directeur of, in geval van delegatie, het 

personeelslid dat met toepassing van artikel 277, §3, tweede lid van het decreet van 22 

december 2017 over het lokaal bestuur door de algemeen directeur werd aangewezen om de 

vergaderingen van het bijzonder comité van de sociale dienst bij te wonen. De notulen worden 

goedgekeurd op de eerstvolgende vergadering van het bijzonder comité voor de sociale dienst. 

 

Na goedkeuring worden de notulen ondertekend door de voorzitter van het bijzonder comité 

voor de sociale dienst en door de algemeen directeur of, in geval van delegatie, het 



personeelslid dat met toepassing van artikel 277, §3, tweede lid, van het decreet van 22 

december 2017 over het lokaal bestuur door de algemeen directeur werd aangewezen om de 

vergaderingen van het bijzonder comité van de sociale dienst bij te wonen. 

 

§2. De goedgekeurde notulen kunnen door de leden van het bijzonder comité voor de sociale 

dienst worden ingezien na afspraak met de algemeen directeur of, in geval van delegatie, het 

personeelslid dat met toepassing van artikel 277, §3, tweede lid van het decreet van 22 

december 2017 over het lokaal bestuur door de algemeen directeur werd aangewezen om de 

vergaderingen van het bijzonder comité van de sociale dienst bij te wonen. 

Van de onderdelen van de notulen die betrekking hebben op de persoonlijke levenssfeer van 

personen kunnen de leden van het bijzonder comité van de sociale dienst geen afschrift 

verkrijgen. 

 

Artikel 17 

De beslissingen van het bijzonder comité van de sociale dienst worden ter kennis gebracht van 

de belanghebbenden per gewone post, behalve: 

1. indien de wet, het decreet of een besluit een andere wijze van kennisgeving voorschrijft 

2. indien het bijzonder comité voor de sociale dienst uitdrukkelijk anders beslist.  

De kennisgeving gebeurt binnen de door de wet bepaalde termijnen. De goedkeuring van de 

notulen moet niet worden afgewacht. 

De agenda en de besluiten van het bijzonder comité voor de sociale dienst worden niet 

bekendgemaakt aan derden. Niet via de webtoepassing van de gemeente of het OCMW en 

niet via andere kanalen. 

 

Artikel 18 

De reglementen, beslissingen en briefwisseling van het bijzonder comité voor de sociale dienst 

worden ondertekend door de voorzitter van het bijzonder comité voor de sociale dienst en 

medeondertekend door de algemeen directeur of, in geval van delegatie, het personeelslid dat 

met toepassing van artikel 277, §3, tweede lid van het decreet van 22 december 2017 over 

het lokaal bestuur door de algemeen directeur werd aangewezen om de vergaderingen van 

het bijzonder comité van de sociale dienst bij te wonen. 

De beslissingen en akten van de voorzitter van het bijzonder comité van de sociale dienst 

worden door hem ondertekend en medeondertekend door de algemeen directeur of, in geval 

van delegatie, het personeelslid dat met toepassing van artikel 277, §3, tweede lid van het 

decreet van 22 december 2017 over het lokaal bestuur door de algemeen directeur werd 

aangewezen om de vergaderingen van het bijzonder comité van de sociale dienst bij te wonen. 

 

Hoofdstuk VI- Slotbepalingen 

Artikel 19 

Huidig reglement treedt in werking op 21 januari 2019. Het kan op elk ogenblik door het 

bijzonder comité voor de sociale dienst worden gewijzigd. 



Huidig reglement blijft van toepassing tot het door het bijzonder comité voor de sociale dienst 

wordt opgeheven of vervangen. 

 

Bij delegatie:                                                                                    

Het afdelingshoofd Leven & Welzijn, De voorzitter van het Bijzonder Comité 

voor de Sociale Dienst, 

 

 

 

Jan Lambrechts Ine Tombeur 

 

 

 

 

 


